Itawa, dnia 12.12.2025 .

Zapytanie ofertowe na §wiadczenie powszechnych uslug pocztowych dla Powiatowego Urzedu

Pracy w Ilawie i podleglych
Filii w Kisielicach, Lubawie, Suszu i Zalewie w 2026 r.
Nr OA.246z.98.2025

I. DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji zaméwienia oznaczaja:

1. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Itawie, reprezentowany przez Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie.

Adres zamawiajacego: 14-200 Itawa, ul. 1 Maja 8B, telefon i faks 896443222
Strona internetowa: https://ilawa.praca.gov.pl,

Adres e-mail: olil@praca.gov.pl,

Godziny pracy: Pn.-pt. 7:15-15:15

Osobg uprawniong do kontaktu jest — Kierownik Dziatu OA Ewa Dorociak -tel. 89 644 32 28

2. Wykonawca — podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.

Il. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamOwienia jest $wiadczenie w 2026 roku ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie i podlegltych Filii w Lubawie, Suszu,
Kisielicach i Zalewie przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalno$ci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt
obowiazujacego w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Itawie z wylaczeniem stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 przywotanej ustawy.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe, 64112000-4 - ushugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

Przedmiotem zamOwienia jest $wiadczenie na podstawie przepisOw ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym w zakresie

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich



ewentualnych zwrotdw jako niedorgczonych na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie
i podlegtych Filii w Lubawie, Suszu, Kisielicach i Zalewie przez operatora pocztowego
uprawnionego zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolita Polska umowami mi¢dzynarodowymi
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwiazku
Pocztowego.

3. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania  przepisOw
szczegOlnych Kodeksu postgpowania cywilnego, Kodeksu postgpowania administracyjnego
i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania przesytek ze
skutkiem  zachowania terminbw  wymaganych przepisami  postepowania cywilnego,
administracyjnego i podatkowego.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania raz dziennie w dni robocze zwrotnych potwierdzen
odbioru i zwrotow przesytek nieodebranych do pok. 12 Blok nr | w siedzibie Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowiazany jest do posiadania na terenie miasta Itawy, Lubawy, Susza, Kisielic,
Zalewa przynajmniej jednej placéwki pocztowej, do odbioru awizowanych przesytek oraz do
dostarczania przez Zamawiajacego przesylek przeznaczonych do dorgczenia.

6. Zestaw przesytek pocztowych (rodzaj i ilos¢) zawarte w formularzu ofertowym ma charakter jedynie
szacunkowy 1 stanowi podstawe do skalkulowania ceny oferty. Rzeczywiste ilosci i rodzaje
przesytek pocztowych beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci
podanych w zestawieniu, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilo§ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy szacuje,
ze udzieli wykonawcy 90% zobowigzania. Rodzaje przesytek, zwrotow, paczek pocztowych, ich
przedzialy wagowe oraz gabaryty kopert Zamawiajacy opracowal w oparciu o dotychczasowe
doswiadczenia w zakresie uslug pocztowych, ktére byly $swiadczone przez dotychczasowego
Wykonawceg. Nadawane przez Zamawiajacego przesylki, beda w przypadku awizowania odbierane
przez adresatow we wlasciwie oznaczonych statych placowkach Wykonawcy zlokalizowanych w
kazdej gminie w kraju.

IV. TERMIN REALIZACJI USLUGI: 02 stycznia 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku.

V. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU

O udzielenie zamOwienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktOry:

1. Jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz posiada inne uprawnienia
do wykonywania dziatalno$ci pocztowej jezeli przepisy nakltadajg obowigzek ich posiadania,

2. Pozostaje w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajacej na prawidlowe wykonanie przedmiotu
zamowienia,

3. Os$wiadcza, ze zapoznal si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosi do niego zastrzezen oraz
uzyskat konieczne informacje do przygotowania formularza zapytania ofertowego,

4. Os$wiadcza, ze uwaza si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni,



5. W przypadku wygrania postgpowania w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiajacego wyraza
gotowo$¢ podpisania umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.
6. Oswiadczenie ztozone w tresci formularza oferty stanowi¢ bedzie potwierdzenie spelnienia przez

wykonawce w/w warunkOw udzialu w postepowaniu.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT:
Wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto za realizacj¢ zamOwienia (waga kryterium 100%)

VIL. DOKUMENTY, JAKIE NALEZY ZE.OZYC WRAZ Z OFERTA

Wykonawca sktada nizej wymienione dokumenty:

1. Oferte.

2. Dokument (pelnomocnictwo) uprawniajacy do sktadania o$§wiadczen woli (np. ztozenie oferty, podpisanie
umowy) w imieniu Wykonawcy aktualny w dniu sktadania oferty w przypadku, gdy oferta jest podpisana

przez pelnomocnika Wykonawcy.

VIIIl. MIEJSCE 1 TERMIN SKEADANIA OFERT:
Oferte wraz z dokumentami nalezy sklada¢ do 18 grudnia 2025 r. do godziny 10:00.

- pisemnie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 Itawa,
blok I, pokdj nr 12 — sekretariat,
- poczta elektroniczng na adres e-mail: olil@praca.gov.pl podpisane elektronicznie( np. podpisem
kwalifikowalnym, profilem zaufanym, podpisem osobistym) lub cyfrowe odwzorowanie (skan) ,
- korzystajac z platformy EPUAP,
- poczta na adres Urzedu tj. Powiatowy Urzad Pracy w Itawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 Itawa.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 grudnia o godz. 10:15 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Ilawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 I1awa, Blok nr II pokdj nr 9
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego lub data zarejestrowania wptywu wiadomosci na skrzynce e-mail, a nie data jej wyslania
przesytka pocztowa, kurierskg. Oferte wystang za pomoca e-mail nalezy oznaczy¢ tytutem umozliwiajagcym
okreslenie, iz dotyczy zapytania ofertowego o numerze OA.246z.98.2025 Ofertg ztozong pisemnie nalezy

umiesci¢ w kopercie oznaczonej znakiem i nazwg postepowania.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za nieocenienie oferty Wykonawcy, ktora nie zostata oznaczona
w sposob umozliwiajacy identyfikacje niniejszego postepowania.

Oferty ztozone po terminie lub niepodpisane pozostang bez rozpatrzenia. Oferta otrzymana przez
Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania po uptywie

terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Do oferty, jezeli osoba popisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, musi zostaé

dotaczone pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat, badZ poswiadczona za zgodnos¢ kopia)



Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego przed wyborem wykonawcy bez
podania przyczyny.

IX. WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza bedzie realizowat przedmiot zamowienia
na podstawie umowy, ktorej postanowienia stanowig zatacznik nr 2 do zapytania.

X. WARUNKI PROWADZENIA ZAPYTANIA

1. Zamawiajacy prowadzi postepowanie zgodnie z warunkami okreslonymi w ,,Regulaminie
udzielania zamdwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Itawie, ktoérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 z1”.

2. Oprocz zastosowania form rozpoznania rynku w formie zapytania ofertowego Zamawiajacy

dodatkowo zamieszcza ogloszenie o zapytaniu ofertowym na stronie https://ilawa.praca.gov.pl/

w zakladce ,,Zamowienia publiczne” celem zapewnienia dost¢gpu do informacji o zamdéwieniu
szerszej grupie Wykonawcow zainteresowanych wzieciem udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy wezwie do uzupetnienia dokumentéw Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejsza
oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert. Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego
uzupetnia brakujace w ofercie dokumenty, os§wiadczenia, sktada wyjasnienia, przy czym
niedopuszczalna jest zmiana ceny podanej w ofercie z zastrzezeniem ust. 5 oraz tych elementéw
oferty, ktore stanowig kryteria jej oceny. Wezwanie Zamawiajacy przekazuje w formie pisemnej
lub drogg elektroniczng.

4. W przypadku, gdy mimo wezwania Zamawiajacego, Wykonawca nie uzupelni brakujacych
dokumentow i o§wiadczen oraz nie ztozy wyjasnien jego oferta pozostaje bez rozpatrzenia. W takiej
sytuacji Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrdd ofert pozostatych jednoczesnie
stosujac zapisy ust. 31 5.

5. Jesli w ofercie uznanej przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza wystapia btedy, omyltki
rachunkowe Zamawiajacy dokonuje ich poprawy, informujac o tym Wykonawceg.

6. Zamawiajacy nie rozpatruje ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

7. Nie dokonuje si¢ oceny ofert zawierajacych przedmiot zaméwienia lub inne warunki niezgodne
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

8. W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy konczy postgpowanie,

nie dokonujgc wyboru oferty najkorzystniejszej. O powyzszym Zamawiajacy zawiadamia
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

9. O dokonanym wyborze informuje si¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Informacje o wyborze
przekazuje si¢ pisemnie, badz drogg elektroniczna.

10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy moze

wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod ofert pozostatych, jednoczesnie stosujac ust. 31 5.


https://ilawa.praca.gov.pl/
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